
 

 

 
 
 

 

Cahier des charges 
maintenance et suivi du site de la section 

 
 
Contexte : 
La section des Diablerets recherche un bénévole compétent et motivé pour assurer 
la maintenance et le suivi de son site web. Le site est un outil majeur de 
communication avec les membres de l'association et le grand public. Il est important 
de garantir son bon fonctionnement et de le maintenir à jour régulièrement. 
 

1. Désignation de la fonction 
Administrer le site web de la section (www.cas-diablerets.ch) 
 

2. Organes supérieurs 

Comité de la section, commission communication 
 

3. Fonction subordonnée et remplacement 
- Aucune fonction subordonnée 
- Travail en commun principalement avec les autres membres de la 

commission communication et le secrétariat de la section et, si nécessaire, 
avec les autres commissions et groupes de la section 

 

4. Responsabilité, objectifs 
1. Mises à jour ponctuelles du contenu du site en fonction des demandes 

reçues via la commission communication et le secrétariat 
2. En coordination étroite avec le secrétaire général, relation et suivi avec le 

prestataire qui est en charge de la maintenance du site et de 
l’implémentation des nouvelles fonctionnalités.  

3. Vérification régulière du bon fonctionnement du site, en s'assurant que 
toutes les fonctionnalités sont opérationnelles. 

4. Suivi du prestataire sur la résolution des problèmes techniques qui 
pourraient survenir, tels que les erreurs d'affichage, les liens brisés, etc. 

5. Garantir la mise en place de mesures de sécurité pour protéger le site 
contre les attaques et les intrusions. 

6. Participation aux réflexions quant à l’avenir du site web 
7. Participation aux réunions de la commission communication (1x tous les 2 

mois environ) 
 

5.  Compétences, personnalité et disponibilité 
- Maîtrise de WordPress et de son écosystème, y compris l'administration, la 

gestion des plugins et des thèmes. 
- Connaissances de base en HTML, CSS et JavaScript pour effectuer des 

modifications et des personnalisations si nécessaire. 
- Capacité à résoudre les problèmes techniques liés au site WordPress. 

http://www.cas-diablerets.ch/


 

 

- Connaissance des bonnes pratiques de sécurité pour protéger le site 
contre les cyberattaques. 

- Expertise et esprit critique sur les solutions proposées par le prestataire 
(connaissance des tarifs du marché et des possibilités techniques) 

- Force de proposition pour imaginer le futur du site web 
- Charge de travail : 2-3 heures par mois en moyenne. L’idée étant de 

répondre de façon rapide lorsqu’il y a des demandes à traiter ou des 
problèmes à résoudre sur le site. 
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